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El Servicio Local de Educación Pública de Chiloé, a raíz de las “Salidas 
Pedagógicas”1 que organicen las diferentes unidades educativas coloca a disposición de 
sus establecimientos, una serie de orientaciones para que Directores/as operacionalicen en 
forma adecuada dichas salidas, velando por la seguridad de los/as estudiantes, el 
cumplimiento de la normativa educacional y la obtención de aprendizajes profundos y 
vivenciales, mediante la interacción educativa en contextos geográficos y culturales 
distintos a los de sus unidades educativas. 

 
Las Salidas Pedagógicas corresponden según la Supereduc (2014): 
 
"conjunto de actividades educativas extraescolares que planifiquen, organicen y 
realicen, tanto dentro como fuera del territorio nacional, grupos de alumnos de un 
establecimiento educacional, con el objeto de adquirir experiencias en los aspectos 
económicos, sociales, culturales y cívicos de la vida de la región que visiten, que 
contribuyan a su formación y orientación integrales.” (p. 71) 
 

Esto quiere decir, que cada Salida Pedagógica debe sostenerse sobre una planificación 
que considere todos aquellos elementos que se requieren para un traslado de un grupo 
humano, la normativa de transporte, ingreso y participación con contextos sociales, 
culturales y cívicos normados de nuestro país y del exterior y basarse en la búsqueda de 
aprendizajes vivenciales, de tal forma que la experiencia adquirida en terreno le posibilite a 
los/as estudiantes complementar los aprendizajes obtenidos en el aula. Por tanto, es 
deseable que la Salida Pedagógica tenga un carácter interdisciplinario y que los/as 
docentes de los establecimientos las planifiquen considerando las distintas asignaturas del 
Plan de Estudio. 

 
Por tanto, se les solicita a los/as Srs/as. Directores/as de nuestros establecimientos 

educacionales, considerar las siguientes orientaciones para la correcta ejecución de las 
salidas pedagógicas, en concordancia a lo señalado específicamente por la Supereduc en 
materia, normativa vigente y ley de compras públicas: 

 
I. Objetivo del Protocolo.   

 
Establecer los lineamientos, requisitos y procedimientos para la planificación, autorización, 
ejecución y rendición de salidas pedagógicas financiadas con recursos (principalmente 
SEP) en los establecimientos educacionales dependientes del SLEP Chiloé, asegurando 
su correcta pertinencia pedagógica y uso de los recursos.  
 
II. Elementos que considerar para la planificación de las salidas pedagógicas. 

 
a. Poseer Objetivos de Aprendizajes del Currículum Nacional, claros y evaluables.  
b. Debe ser guiado exclusivamente por docentes que impartan la asignatura en la cual se 

circunscribe el viaje pedagógico.  
c. Los/as estudiantes que participen de las salidas pedagógicas deberán tener la calidad 

de alumno/a regular del establecimiento educacional que solicita la adquisición de dicha 
salida pedagógica. 

d. Deberán ser acompañados por Asistentes de La Educación del establecimiento 
educacional y por Apoderados/as que tengan dicha calidad en los registros del 
establecimiento establecidos en la “Ficha de Matrícula”.  

 
 

1 En lo sucesivo, “Salidas Pedagógicas” será sinónimo de “Viajes de Estudios”, de acuerdo con la normativa educacional. 



3 
 

e. La relación de N° de adultos/estudiantes será de 1 a 10 (un adulto por cada 10 
estudiantes), salvo en aquellos casos donde los/as estudiantes requerían mayores 
asistencias (educación inicial y especial) y se deberá procurar, que toda delegación sea 
acompañada por adultos/as hombres y mujeres.  

f. Todo/a adulto/a que participe de la Salida Pedagógica, deberá autorizar se le extraiga 
el “Certificado de inhabilidad para trabajar con menores” y la “Consulta de inhabilidades 
por maltrato relevante” desde el Registro Civil. 

g. En ningún caso se debe confundir el Objetivo de Aprendizaje de las salidas pedagógicas 
con paseos de cursos o giras de estudios recreacionales. 

h. El docente responsable de la Salida Pedagógica y el conductor del medio de transporte, 
no podrán cambiar el itinerario de la salida definida en la planificación inicial y en los 
antecedentes enviados al SLEP y a la Dirección Provincial de Educación. 

i. El Servicio Local de Educación Pública SLEP Chiloé, de acuerdo con la normativa 
vigente, no reconoce los paseos de cursos y las giras de estudios recreacionales. 

j. La autorización de la Madre, Padre y/o Apoderado para participar de la Salida 
Pedagógica/Proyecto de Aula/Salida a Terreno, de lo contrario, el/la estudiante no podrá 
participar de dicha actividad pedagógica. 

k. El Sostenedor se reserva la posibilidad de desestimar la Salida Pedagógica, debido a 
razones presupuestarias e incumplimiento del presente protocolo.  

l. En el marco de la Educación Parvularia: Niveles Sala Cuna, Nivel Medio y Transición, 
los establecimientos educacionales Salas Cunas, Jardines Infantiles y escuelas básicas 
con niveles NT1 y NT2, deberán seguir las instrucciones declaradas en el Anexo N° 13 
de este Protocolo de Salidas Pedagógicas del Slep Chiloé. 
 

III. Alcance territorial de las Salidas Pedagógicas. 
 
a. Las salidas pedagógicas “deben poseer primordialmente un carácter territorial e 

insular”. 
b. Las salidas pedagógicas de carácter regional e interregional, con recursos SEP, sólo se 

autorizarán si cumplen con una justificación pedagógica excepcional:  
a) Deportistas destacados/as,  
b) Participación de delegaciones de estudiantes en Festivales regionales,  
c) Visitas a Universidades/CFT/IP y;  
d) Encuentros culturales, formación ciudadana o encuentros deportivos.  

 
El SLEP Chiloé revisará la pertinencia curricular de las solicitudes, las cuales deben estar 
debidamente fundamentadas desde el Currículum Nacional y desde una perspectiva 
interdisciplinaria. 

 
IV. Financiamiento de las salidas pedagógicas. 

 
a. Las salidas pedagógicas deberán ser financiadas con recursos de la Subvención 

Escolar Preferencial (SEP), por lo que deberán encontrarse debidamente incorporadas 
y respaldadas en el Plan de Mejoramiento Educativo (PME) de cada establecimiento 
educacional. 

 
V. Plazos y Fechas de Ejecución. 
 
1. Tramitación.  
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Las salidas pedagógicas deberán ser tramitadas ante el SLEP Chiloé con una anticipación 
mínima de 25 días hábiles2. Para estos efectos, cada Director/a deberá ingresar al Servicio 
un oficio conductor, adjuntando la totalidad de los antecedentes requeridos. 
La autorización de la Salida Pedagógica será facultad del SLEP Chiloé y se otorgará 
considerando su pertinencia con el Currículum Nacional, disponibilidad presupuestaria y su 
coherencia con lo establecido en el Plan de Mejoramiento Educativo (PME). 
 
Asimismo, la UATP administrará un calendario centralizado de salidas pedagógicas, 
estableciendo un máximo de ocho salidas diarias, conforme a lo estipulado en el convenio 
de suministro y en función de la disponibilidad de los proveedores. En virtud de lo anterior, 
el SLEP Chiloé podrá disponer la recalendarización de las salidas pedagógicas, cuando las 
condiciones así lo requieran. 
 
Las salidas pedagógicas deberán realizarse entre el 01 de abril y hasta el 30 de noviembre 
de cada año escolar. 
 
Cada unidad educativa deberá enviar la segunda semana de marzo (plazo viernes 13 de 
marzo), una planificación anual de sus salidas pedagógicas, considerando que el 50% de 
tales salidas, deberán ser realizadas durante el primer semestre de cada año calendario. 
 
El oficio conductor de solicitud de Salida Pedagógica deberá poseer: 
 
a. Oficio conductor solicitando adquisición dirigido al Director Ejecutivo (mencionando 

acción y el fondo de subvención al cual se cargará, no se pueden solicitar dos fondos 
en un mismo oficio.  
 

b. Fecha y lugar de ejecución de la Salida Pedagógica.  
 

c. Cotización del servicio de transporte y alimentación, según “convenios de suministros 
del servicio”. 

 
d. Proyecto de Salida Pedagógica/Proyecto de Aula/Salida a terreno (con detalles de la 

Salida Pedagógica), es decir, planificación de Objetivos de Aprendizaje a abordar. 
 
e. Listado de alumnos/as y de adultos/as participantes. 

 
VI. Gastos Permitidos con Recursos SEP.  

 
a. Transporte autorizado (que cumpla con toda la normativa). 
b. Entradas a recintos educativos artísticos, culturales, parques y deportivos.  
c. Material pedagógico vinculado a la actividad.  
d. Alimentación y colaciones saludables.  
e. Almuerzos y cenas cuando corresponda por horario y duración, según objetivos de 

aprendizaje.  
f. Alojamiento en caso de salidas fuera de la región, según características de la salida 

pedagógica. 
 
VII. Responsables y Roles.  

 
2 El Director del establecimiento deberá informar, con 10 días de anticipación al Departamento Provincial de Educación o donde el Ministerio de Educación determine, 
todos los antecedentes de la Salida Pedagógica con el fin que la Deprov tome conocimiento.  
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El Director/a del Establecimiento es el responsable del proceso, cumplimiento de la 
normativa, protocolos de seguridad, permisos y es quién autoriza en la unidad educativa la 
Salida Pedagógica y presenta el requerimiento al SLEP.  
 
Será el responsable, además, del cumplimiento íntegro del presente “Protocolo de Salidas 
Pedagógicas” junto con la entrega de toda la documentación requerida para presentar ante 
la DEPROV (expediente del transportista, planificación de Salida pedagógica, entre otros, 
según la Circular N°1: versión 4 de la Supereduc en anexos).  
 
Docente Responsable.  
 
Planifica y ejecuta la actividad, enseña y supervisa a estudiantes y registra las evidencias.  
 
Asesor Técnico Pedagógico de Terreno (ATPT).  
 
Verifica la pertinencia de la Salida Pedagógica con el Currículum Nacional, con lo 
establecido en el PME y disponibilidad presupuestaria del establecimiento educacional y se 
preocupará de la materialización de la Salida Pedagógica. 
 
Unidad de Compras SLEP.  
 
Gestiona contratación de servicios.  
 
UATP SLEP Chiloé. 
 
 Verifica la pertinencia de la Salida Pedagógica con el Currículum Nacional, con lo 

establecido en el PME y disponibilidad presupuestaria del establecimiento educacional 
y se preocupa de la materialización de la Salida Pedagógica. 

 Gestiona la autorización de la Salida Pedagógica, la contratación de lo necesario y 
revisa su cumplimiento normativo.  

 Coordina con transportista y establecimiento la ejecución del servicio. 
 

VIII. Seguridad y Bienestar Estudiantil.  
 

Se deberá priorizar la seguridad de los/as estudiantes, considerar el Protocolo de accidentes 
escolares en salidas pedagógicas u otros contenidos en el RICE del SLEP Chiloé y en todo 
momento, el/la Director/a, debe chequear el cumplimiento de la normativa vigente y de las 
condiciones mínimas para la realización de la Salida Pedagógica. 
 
IX. Evaluación de la Actividad.  

 
Posterior a la realización de la Salida Pedagógica, el/la docente responsable registrará 
evidencias y evaluará: 
 
 Medios de verificación. 
 Resultados esperados. 
 Objetivos de aprendizajes. 

 
X. Rendición de Recursos SEP.  
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Para efectos de rendición de los recursos, el/la Directora/a deberá guardar una carpeta de 
antecedentes y fotografías de la actividad realizada (expediente enviado a la Deprov junto 
a las evidencias de la Salida Pedagógica), en caso de ser requeridos por el SLEP Chiloé, 
por la Superintendencia de Educación u otros organismos fiscalizadores. 
 
XI. Disposiciones Finales.  
 
Toda situación, procedimiento o aspecto no contemplado expresamente en el presente 
protocolo de salidas pedagógicas, será resuelto y regulado conforme a la normativa vigente, 
por las instrucciones emanadas desde el Servicio Local de Educación Pública de Chiloé y 
por las disposiciones legales y administrativas aplicables, velando siempre por el resguardo 
de los objetivos pedagógicos y su aprendizaje, la seguridad de los/as estudiantes y el uso 
correcto de los recursos públicos. 
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XII. FLUJOGRAMA DEL PROCESO.  
 
 
 
Flujo Proceso Salidas Pedagógicas (rev.00)
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ANEXOS. 
 

1. De las salidas pedagógicas (circular n°1: versión 04 Supereduc). 
2. Recomendaciones adicionales de seguridad de tránsito.  
3. Formato Ordinario del Director de la Unidad Educativa dirigido al Director Ejecutivo 

del SLEP Chiloé, solicitando adquisición de la Salida Pedagógica. 
4. Formato Ordinario del Director de la Unidad Educativa dirigido al/la Jefa del  

Departamento Provincial de Educación de Chiloé. 
5. Formato Proyecto de Salida Pedagógica/Proyecto de Aula/Salida a Terreno. 
6. Formato Autorización de Madre, Padre y/o Apoderado para la Salida 

Pedagógica/Proyecto de Aula/Salida a Terreno. 
7. Formatos “Recepción conforme de bienes y servicios Director/a del Establecimiento 

Educacional” y “Ejecución conforme de bienes y servicios del conductor y del docente 
responsable de la Salida Pedagógica”. 

8. Formato listado de estudiantes. 
9. Formato listado de adultos/as acompañantes. 
10. Protocolo de accidentes escolares en Salida Pedagógica. 
11. Formulario de Declaración Individual de Accidente Escolar. 
12. Lista de chequeo de cumplimiento de Salida Pedagógica para el/la Directora/a (para 

aplicar antes del inicio de la salida). 
13. Marco regulatorio del Slep Chiloé exclusivo para Educación Parvularia: Sala Cuna, 

Nivel Medio y Transición. 
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29. DE LAS SALIDAS PEDAGÓGICAS (CIRCULAR N°1: Versión 04 Supereduc)3. 
 
Corresponde al conjunto de actividades educativas extraescolares que planifiquen, 
organicen y realicen, tanto dentro como fuera del territorio nacional, grupos de alumnos de 
un establecimiento educacional, con el objeto de adquirir experiencias en los aspectos 
económicos, sociales, culturales y cívicos de la vida de la región que visiten, que 
contribuyan a su formación y orientación integrales.  
 
29.1. Consideraciones específicas de las salidas pedagógicas. 
 
Las salidas pedagógicas que planifiquen, organicen y realicen cursos y/o grupos de 
alumnos de un establecimiento educacional serán de responsabilidad del Director y el 
Sostenedor del establecimiento educacional al que pertenezcan los alumnos respecto de 
los siguientes temas:  
 
 Velar que la Salida Pedagógica se encuentre organizada y con un fin educativo.  
 Resguardar que la Salida Pedagógica cuente con el financiamiento necesario.  
 Revisar que la empresa de transporte cuente con todas las autorizaciones, 

documentación y requisitos necesarios para realizar este tipo de salidas y exigidos 
por el Ministerio de Transporte.  

 Revisar que todos los/as alumnos que participan cuentan con la autorización escrita 
de los padres y/o apoderados.  

 Establecer los protocolos de acción en caso de accidentes.  
 
El Director del establecimiento y el Sostenedor deberán reunir con la debida anticipación 
todos los antecedentes de la Salida Pedagógica para resguardar la integridad de los 
estudiantes y cautelar el cumplimiento de los requisitos (autorización escrita de los padres 
y/o apoderados, antecedentes del profesor(es) que acompañará a los alumnos, 
documentos del medio de transporte que se utilizará, al día y antecedentes del conductor).  
 
El/La directora/a del establecimiento debe informar, con 10 días de anticipación al 
Departamento Provincial de Educación o donde el Ministerio de Educación determine, todos 
los antecedentes de la Salida Pedagógica con el fin de tomar conocimiento.  
 
El/La directora/a debe mantener disponible en el establecimiento toda la documentación 
referida a los antecedentes de la Salida Pedagógica para su posible revisión por parte de 
los Fiscalizadores de la Superintendencia de Educación. Al respecto debe disponer a lo 
menos: la autorización de los padres y apoderados debidamente firmada, nombre completo 
del profesor(es) que irá a cargo de los alumnos, fotocopia de la documentación del medio 
de transporte que se utilizará en el traslado de los estudiantes (Número de patente, permiso 
de circulación, y Registro de Seguros del Estado al día), los antecedentes del conductor 
(Licencia de Conducir al día), copia del oficio con el cual informó al Departamento Provincial 
de Educación los antecedentes de la Salida Pedagógica y el expediente entregado por el 
Departamento Provincial de Educación. 
 
El Establecimiento y los padres y/o apoderados podrán solicitar a la Subsecretaría de 
Transporte, a través de la página web https://subtrans.cerofilas.gob.cl/tramites/iniciar/1222   

 
3 Supereduc (2014). Circular N° 1 Establecimientos Educacionales Subvencionados Municipales y Particulares. Disponible en: https://www.supereduc.cl/wp-
content/uploads/2016/11/CircularN1_SuperintendenciaEstablecimientosSubvencionadosVersion4.pdf 

 

https://subtrans.cerofilas.gob.cl/tramites/iniciar/1222
https://www.supereduc.cl/wp-content/uploads/2016/11/CircularN1_SuperintendenciaEstablecimientosSubvencionadosVersion4.pdf
https://www.supereduc.cl/wp-content/uploads/2016/11/CircularN1_SuperintendenciaEstablecimientosSubvencionadosVersion4.pdf
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http://www.fiscalizacion.cl/ la fiscalización del transporte que se utiliza en el traslado de los 
alumnos en las Salidas Pedagógicas. 
 
Para efecto de cobros de subvención, las salida pedagógicas serán consideradas cambio 
de actividades, por lo tanto, el Sostenedor podrá cobrar subvención por aquellos/as 
alumnos/as que participen de la Salida Pedagógica, siempre y cuando cuenten con toda la 
documentación solicitada anteriormente. 
 
RECOMENDACIONES ADICIONALES DE SEGURIDAD DE TRÁNSITO.  
 
Es recomendable verificar que la contratación del servicio de transporte cuente con: 
 

• Antigüedad del bus no superior al año 2018. 
• Capacidad para todos sus pasajeros con la finalidad de que no se trasladen 

pasajeros de pie. 
• Cinturones de seguridad en todos los asientos. 
• Vehículo con GPS. 
• Conductor/a profesional con certificado de antecedentes y certificado de 

inhabilidades para trabajar con menores. 
• En caso de algún desperfecto técnico, un bus de reemplazo con iguales 

características que el bus principal ofertado. 
• Hoja de vida del conductor. 
• Certificado de inscripción en el Registro Nacional de Servicios de Transporte 

Remunerado de Escolares, en caso de tratarse vehículos de transporte escolar. 
• Vehículo con seguros nacionales respectivos (internacional cuando corresponda). 
• Solicitar fiscalización a la Subsecretaría de Transportes en el siguiente 

sitio: https://subtrans.cerofilas.gob.cl/tramites/iniciar/1222    
http://www.fiscalizacion.cl/ con 10 días hábiles de anticipación a la fecha de la 
Salida Pedagógica, si este sale de una zona urbana y 15 días hábiles, si sale de 
una zona rural. 

  

https://subtrans.cerofilas.gob.cl/tramites/iniciar/1222
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ORD. N°  
ANT.  
MAT. Solicita adquisición de transporte y 03 colaciones 
frías para 43 personas, para la realización de Salida 
Pedagógica. 
 
Castro, XX de XXXXXX de 20XX 

 
DE: SR. VICTOR MILLÁN DÍAZ 
  DIRECTOR ESCUELA LUIS URIBE DIAZ DE CASTRO. 
 
A: SR. PABLO BAEZA SOTO 
 DIRECTOR EJECTIVO DEL SERVICIO LOCAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE CHILOÉ. 
 
  Junto con saludar, a través del presente ordinario, solicito a Ud. adquisición de transporte y 03 
colaciones frías para 43 personas, para la realización de la Salida Pedagógica que se realizará a la 
ciudad/localidad de Dalcahue, el día 05 de mayo de 2026, según cotizaciones adjuntas de proveedores en 
convenio de suministros. 
 
  A continuación, se describe detalle en PME: 
 

AREA   

 DIMENSION FOCALIZADA   

OBJETIVO   

  
  

  

ACCION   

DESCRIPCIÓN DE LA ACCIÓN    

RECURSOS CATEGORIA   

SUBCATEGORIA   

FINANCIAMIENTO  SEP: $ 
 
 Agradeciendo de antemano sus gestiones y sin otro particular, se despide atentamente de Usted. 
 
 
 
 
 
 
 

VICTOR MILLÁN DÍAZ 
DIRECTOR ESCUELA LUIS URIBE DIAZ DE CASTRO. 

 
 
VMD/vmd 
DISTRIBUCIÓN: 
Servicio Local de Educación Pública de Chiloé. 
Archivo Unidad Educativa. 
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ORD. N°  
ANT.  
MAT. Informa realización de Salida 
Pedagógica. 
 
Castro, XX de XXXXXX de 20XX 

 
DE: SR. VICTOR MILLÁN DÍAZ 
  DIRECTOR ESCUELA LUIS URIBE DIAZ DE CASTRO. 
 
A: SRA. NATALIA ALTAMIRANO RUIZ 

JEFA DEL DEPARTAMENTO PROVINCIAL DE EDUCACIÓN DE CHILOÉ. 
 

  Junto con saludar, a través del presente ordinario, informo a Ud. la realización de  
Salida Pedagógica a la ciudad/localidad de Dalcahue, el día 05 de mayo de 2026. 
 
  Se adjunta a Ud.: 
 

a) Copia autorización escrita de madres, padres y/o apoderados/as. 
b) Listado de estudiantes y adultos/as que participarán en la Salida Pedagógica. 
c) Certificado de inhabilidades para trabajar con menores de los/as adultos/as que 

participarán de dicha Salida Pedagógica. 
d) Antecedentes del profesor(es) que acompañará a los/as alumnos/as. 
e) Fotocopia de la documentación al día del medio de transporte que se utilizará en el 

traslado de los estudiantes: 
 Número de patente. 
 Permiso de circulación. 
 Revisión técnica  
 Seguros del vehículo (según desplazamiento nacional o internacional). 
 Certificado de inscripción en el Registro Nacional de Servicios de Transporte 

Remunerado de Escolares, en caso de tratarse vehículos de transporte 
escolar. 

f) Cédula de identidad de conductor. 
g) Licencia de Conducir al día del conductor. 
h) Certificado de antecedentes del conductor. 
i) Certificado de inhabilidades para trabajar con menores del conductor. 
j) Protocolo de acción en caso de accidentes. 
k) Proyecto de Salida Pedagógica/Proyecto de Aula/Salida a Terreno (el cuadro siguiente 

es el formato para anexar junto al Oficio, no incluir dentro del mismo).  
 

ESTABLECIMIENTO: 
ASIGNATURA: 
ÁREA  
DIMENSIÓN FOCALIZADA  
NOMBRE DE LA ACCIÓN  
BREVE DESCRIPCIÓN DE LA 
ACTIVIDAD 

 
 

ASIGNATURAS 
INVOLUCRADAS 
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OBJETIVO DE 
APRENDIZAJE 

 

ESTRATEGIA DE 
APRENDIZAJE 

 

CONTENIDOS ESPECÍFICOS 
 

 

RESPONSABLE 
FONO 
E-MAIL 

 
 
 

MONTO Y PROGRAMA 
ASIGNADO 

FINANCIAMIENTO SEP 
CATEGORÍA  SUBCATEGORÍA  

CRONOGRAMA ITINERARIO DE 
CADA PARADA 

 

INICIO  

TÉRMINO  

CANTIDAD DE PERSONAS 
QUE PARTICIPARÁN DE LA 
ACTIVIDAD. 
 

ESTUDIANTES  

ADULTOS/AS  

TOTAL  

MEDIOS DE VERIFICACIÓN 
 

1. 
2. 
3. 

RESULTADOS ESPERADOS 1. 
2. 
3. 

 
 Sin otro particular, se despide atentamente de Usted. 
 
 
 
 
 
 

VICTOR MILLÁN DÍAZ 
DIRECTOR ESCUELA LUIS URIBE DIAZ DE CASTRO. 

 
 
VMD/vmd 
DISTRIBUCIÓN: 
Servicio Local de Educación Pública de Chiloé. 
Archivo Unidad Educativa. 
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PROYECTO DE SALIDA PEDAGÓGICA/PROYECTO DE AULA/SALIDA A TERRENO. 
 

ESTABLECIMIENTO: 
ASIGNATURA: 
ÁREA  
DIMENSIÓN FOCALIZADA  
NOMBRE DE LA ACCIÓN  
BREVE DESCRIPCIÓN DE LA 
ACTIVIDAD 

 
 

ASIGNATURAS 
INVOLUCRADAS 

 

OBJETIVO DE APRENDIZAJE  

ESTRATEGIA DE 
APRENDIZAJE 

 

CONTENIDOS ESPECÍFICOS 
 

 

RESPONSABLE 
FONO 
E-MAIL 

 
 
 

MONTO Y PROGRAMA 
ASIGNADO 

FINANCIAMIENTO SEP 
CATEGORÍA  SUBCATEGORÍA  

CRONOGRAMA ITINERARIO DE 
CADA PARADA 

 

INICIO  

TÉRMINO  

MEDIOS DE VERIFICACIÓN 
 

1. 
2. 
3. 

RESULTADOS ESPERADOS 1. 
2. 
3. 
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AUTORIZACIÓN DE MADRE, PADRE Y/O APODERADO PARA SALIDA 
PEDAGÓGICA/PROYECTO DE AULA/SALIDA A TERRENO. 

 
Yo, ______________________________________, Run.__________________________ 

Madre/Padre/Apoderado/a del alumno/a _________________________________ del 

curso __________ de la escuela/liceo ________________________________, autorizo a 

que participe en la Salida Pedagógica que se realizará a la localidad de 

_______________________ el/los día/s _________________________________ 

 

DECLARACIÓN DE SALUD  
(encierre la alternativa o marque con una X) 

 
Mi hijo/a o pupilo/a SÍ ______ NO ______ posee enfermedad. Si su respuesta es sí, anótela 

a continuación ________________________ 

Mi hijo/a o pupilo/a SÍ ______ NO ______ posee prescripción de medicamentos (consumo 

de medicamentos recetados por un/a médico/a). Si su respuesta es sí, indicar 

cuáles:____________________ 

Mi hijo/a o pupilo/a SÍ ______ NO ______ es alérgico a algún medicamento y/o alimento a 

considerar. Si su respuesta es sí, anótelo a continuación ________________________ 

Mi hijo/a o pupilo/a SÍ ______ NO ______ posee seguro particular de salud. 

 

 
 
 
 

                                           ___________________________ 
Nombre y apellidos 

Run - firma 
 
 

Castro, ______ del mes de ____________ de 20___ 
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RECEPCIÓN CONFORME DE BIENES Y SERVICIOS 
DEL DIRECTOR/A DEL ESTABLECIMIENTO EDUCACIONAL. 

 
Yo, ______________________________________, Run.__________________________ 

Director/a de la escuela/liceo _____________________________________________, 

certifico haber recibido a mi entera conformidad el 

bien/servicio_______________________________________________, por un monto de  

$ __________________, de acuerdo a la Orden de Compra/Licitación N° _____________ 

 
 
                                             ___________________________ 

Nombre y apellidos DIRECTOR/A 
Run - firma 

 
Castro, ______ del mes de ____________ de 20___ 
 
 

EJECUCIÓN CONFORME DE BIENES Y SERVICIOS 
DEL CONDUCTOR Y DEL DOCENTE RESPONSABLE DE LA SALIDA PEDAGÓGICA. 

 
Yo, ___________________________ Conductor de la Salida Pedagógica a la localidad de 

____________________, realizada el día ______ del mes de ________ de 20___, certifico 

haber realizado la conducción conforme de la salida y que durante ésta; no hubo 

novedades. 

Yo, ___________________________ Docente Responsable de la Salida Pedagógica a 

la localidad de ____________________, realizada el día ______ del mes de ________ de 

20___, certifico que la salida se llevó a cabo; sin inconvenientes y/o novedades. 

 

De haberse presentado novedades durante la Salida Pedagógica, anotarlas aquí (de 

ser necesario más espacio, agregar una hoja adicional con los detalles específicos) 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

  
  

Nombre y apellidos CONDUCTOR/A 
Run - firma 

 

Nombre y apellidos  
DOCENTE RESPONSABLE 

Run - firma 
Castro, ______ del mes de ____________ de 20___ 



17 
 

LISTADO DE ESTUDIANTES. 
N° NOMBRES Y APELLIDOS 

ESTUDIANTES 
RUN CURSO ADULTO RESPONSABLE FONO ADULTO 

RESPONSABLE 
1      
2      
3      
4      
5      
6      
7      
8      
9      

10      
11      
12      
13      
14      

 
LISTADO DE ADULTOS/AS ACOMPAÑANTES. 

 NOMBRES Y APELLIDOS 
ADULTOS/AS ACOMPAÑANTES 

RUN ROL/FUNCIÓN FONO  E-MAIL 

1      
2      
3      
4      
5      
6      
7      
8      
9      

10      
11      
12      
13      
14      
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Servicio Local de Educación Pública de Chiloé 
 
 
 
 
 

PROTOCOLO DE ACCIDENTES ESCOLARES EN SALIDAS PEDAGÓGICAS 
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Protocolo de accidentes escolares en Salidas Pedagógicas. 
 
El siguiente protocolo de accidentes escolares se aplicará en aquellas situaciones en que 

un/a estudiante sufra algún tipo de accidente que le cause una lesión psicológica o física; fuera 
del establecimiento educacional, en salidas pedagógicas o en actividades extracurriculares. 

 
Antes de iniciar la salida, cada docente responsable deberá ocuparse de: 
 
 Obtener de cada apoderado, un consentimiento informado de salud que informe 

si su hijo/a o pupilo/a posee alguna prescripción médica, alergias y/o seguro 
particular de salud. 

 Chequear que el medio de transporte posee el Botiquín básico obligatorio. 
 Comunicar a madres, padres y/o apoderados/as y sobre todo con los/as 

estudiantes, respecto a las conductas de autocuidado y normas de seguridad que 
deberán tener durante la salida. 

 

Primer paso 
Auxilio inmediato: El/la adulto/a responsable de la actividad, deberá 
prestar asistencia inmediata al/a el estudiante afectado/a, 
resguardando su integridad física y mental. 

Segundo paso 

Determinación de la gravedad: El/la funcionario/a de la unidad 
educativa que esté a cargo de la seguridad de la Salida Pedagógica, 
evaluará la gravedad del accidente y lo calificará si este es leve, 
moderado o grave, de acuerdo con el presente Protocolo de 
Accidentes Escolares. 

Tercer paso 

Registro del accidente y notificación inmediata a la madre, 
padre y/o apoderado/a: Se registrará el incidente en el libro de 
registro correspondiente y se notificará a los padres o apoderados 
mediante llamada telefónica, y así mismo se informará al Director /a 
del establecimiento educativo. 

Cuarto paso 

Atención médica: En caso de ser necesario, se gestionará el 
traslado al centro de salud público más cercano. Se procurará que 
el/la estudiante esté siempre acompañado de un/a adulto/a 
responsable. 
 
Si la madre, padre o apoderado/a del estudiante estuviera muy lejos del 
lugar en donde se encuentre su hijo o pupilo, será un/a funcionario/a del 
establecimiento quien lo acompañará al centro de salud donde se 
encuentra, pudiendo retirarse éste de dicho lugar, sólo cuando el 
estudiante esté acompañado de su madre, padre y/o apoderado/a. 
 

  En situaciones de accidentes graves o riesgo vital, se deberá: 
Solicitar de inmediato la asistencia de servicios de emergencia 
(SAMU/ambulancia). 
Priorizar la atención médica por sobre cualquier trámite 
administrativo. 
Mantener informada a la Dirección del establecimiento. 

Quinto paso 
Seguimiento: Se mantendrá contacto con la madre, padre y/o 
apoderado/a respecto de la evolución de salud del/a estudiante y se 
registrarán las atenciones médicas recibidas. 
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Aspectos a considerar: 
 
1. Todos/as los/as integrantes de la comunidad educativa tienen el deber de auxiliar a un/a 

estudiante cuando haya sufrido un accidente escolar. Sin embargo, la responsabilidad de 
activar los protocolos respectivos será siempre de un miembro adulto/a de la comunidad 
educativa. 

2. Cuando se derive del/la estudiante a un centro de salud público, el establecimiento 
educacional deberá completar y entregar el Formulario de Declaración Individual de 
Accidente Escolar, el cual deberá ser entregado en el centro de salud (en toda Salida 
Pedagógica, el adulto responsable de la salida llevará consigo; copias del formulario de 
declaración individual de accidente escolar, para que los/as estudiantes puedan recibir 
atención médica del servicio de salud más cercano. 

3. El establecimiento educacional no está facultado para administrar ningún tipo de 
medicamento a los/as estudiantes en caso de algún accidente escolar. 

4. Excepcionalmente, si él/la alumno/a debe recibir algún medicamento durante la Salida 
Pedagógica, dicha medicación deberá ser informada por su madre, padre y/o apoderada/o 
en el formato de autorización respectivo. 

5. Los/as estudiantes que cuenten con seguros particulares de salud, deberán mantener dicha 
información actualizada en su ficha personal del establecimiento, en conocimiento del 
Profesor/a Jefe/a y del Profesor/a Responsable de la Salida Pedagógica. 

6. Se resguardará en todo momento la dignidad, privacidad y confidencialidad del/la estudiante, 
actuando conforme al principio del interés superior del niño/a o adolescente. 

 
La oportunidad en la que el/la directora/a levantará el acta de seguro escolar para que 
el/la estudiante sea beneficiario de dicha atención. 
 
Cuando sea necesario y dependiendo de las circunstancias específicas, se activará el acta del 
seguro escolar, tan pronto como se derive al/la estudiante al centro de salud público más cercano. 
 
Seguro de Accidentes Escolares. 
 
 El Seguro de Accidentes Escolares protege a todos/a los/as estudiantes regulares de 

establecimientos educacionales reconocidos por el Estado que impartan educación 
parvularia, básica y media, Científico Humanista o Técnico Profesional, de Institutos 
Profesionales y de Centros de Formación Técnica y Universitaria y comienza a regir; 
desde que un/a estudiante se matricula en un establecimiento educacional de los 
mencionados anteriormente. 
 
Otorga cobertura en caso de accidentes ocurridos: 
 

 Con ocasión de los estudios. 
 En la realización de la práctica profesional. 
 En el trayecto directo de ida o regreso entre el hogar y el establecimiento educacional o 

lugar de práctica. 
 
Existen ciertos casos especiales cubiertos por el seguro: 
 
 Estudiantes en visitas a bibliotecas, museos, centros culturales, siempre y cuando estén 

incorporados en la programación del establecimiento educacional y cuenten con la 
autorización respectiva. 
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 Estudiantes en actividades o talleres de carácter extraprogramático, que sean realizadas 
dentro como fuera del establecimiento educacional. 

 El seguro cubre el 100% de los gastos médicos, siempre que el accidente sea denunciado 
en un centro de salud público perteneciente al Sistema Nacional de Servicios de Salud 
del Estado. 
 

Por tanto, los accidentes escolares, para ser cubiertos por el Seguro Escolar, deben ser 
denunciados en cualquier posta de urgencia u hospital dependiente del Sistema Nacional de 
Servicios de Salud del Estado.  
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LISTA DE CHEQUEO DE CUMPLIMIENTO DE PROTOCOLO DE SALIDAS 
PEDAGÓGICAS PARA EL/LA DIRECTORA/A (PARA APLICAR ANTES DEL INICIO DE 
LA SALIDA). 

 
 ASPECTO A CHEQUEAR SI NO 
 DE LOS PARTICIPANTES.   
 Todos/as los/as alumnos/as de la delegación poseen el carácter de alumno/a 

regular del establecimiento. 
  

 Todos/as los/as alumnos/as de la delegación poseen autorización de su 
madre, padre y/o apoderado/a. 

  

 La delegación es acompañada por Asistentes de La Educación del 
establecimiento educacional y por Apoderados/as que tengan dicha calidad 
en los registros del establecimiento establecidos en la “Ficha de Matrícula”. 

  

 Los/as adultos/as que participan de la Salida Pedagógica, poseen idoneidad 
para trabajar con menores y no registran anotaciones por maltrato relevante 
en el Registro Civil. 

  

 El docente responsable lleva el Protocolo de acción en caso de accidentes.   
    
 DEL CONDUCTOR/A Y MEDIO DE TRANSPORTE.   
 Cédula de Identidad del conductor.   
 Licencia de conducir profesional idónea del conductor.   
 Certificado de antecedentes del conductor (sin anotaciones).   
 Hoja de vida del conductor.   
 Certificado de inhabilidades para trabajar con menor del conductor (sin 

anotaciones). 
  

 Certificado de maltrato relevantes del conductor (sin anotaciones).   
 Patente del bus coincide con lo informado a Deprov.   
 Permiso de circulación al día.   
 Revisión técnica al día.   
 Seguros del vehículo al día.   
 Cinturones de seguridad en todos los asientos.   
 Autorización Ministerial.    
 Certificado de inscripción en el Registro Nacional de Servicios de Transporte 

del Ministerio de Transporte y Telecomunicaciones. 
  

 Bus con baño habilitado para 40 - 45 pasajeros/as.   
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MARCO REGULATORIO DEL SLEP CHILOÉ EXCLUSIVO PARA EDUCACIÓN 
PARVULARIA: SALA CUNA, NIVEL MEDIO Y TRANSICIÓN. 
 
 
INFORMATIVO SALIDAS PEDAGÓGICAS 
 

  
 
Estimadas Directoras: 
 
En el contexto del desarrollo de salidas pedagógicas como herramienta relevante en los 
procesos de enseñanza-aprendizaje de nuestros niños y niñas, compartimos con ustedes 
detalle para realizar las solicitudes administrativas correspondientes: 
 
Toda salida educativa debe ser informada y gestionada por medio de su correspondiente   
oficio   conductor   ingresado   a   oficina   de   partes (oficinadepartes@slepchiloe.gob.cl   
con   copia   a   rosa.aguila@slepchiloe.gob.cl, monica.zambrano@slepchiloe.gob.cl),  el  
cual  estará  acompañado  por  formulario (compartido con las unidades educativas), el cual 
incluye información relevante del establecimiento, datos de la experiencia educativa, del 
transporte y la planificación técnico-pedagógica. Además, se debe adjuntar nómina de 
estudiantes. 
 
De acuerdo con la circular que imparte instrucciones sobre los Reglamentos Internos,  
resolución  N° 860,  estipula  sobre  las  regulaciones  de  las  salidas pedagógicas, tanto al 
entorno cercano como aquellas que implican un mayor despliegue de recursos, son 
concebidas como experiencias educativas y por tanto constitutivas del proceso de 
enseñanza-aprendizaje del nivel. El Reglamento Interno debe contener las normas y 
procedimientos que regulen la implementación y ejecución de este tipo de actividades, de 
manera de resguardar la seguridad e integridad de los niños y niñas que participan en ellas. 
 
Todas las acciones deben planificarse como una experiencia de aprendizaje relacionada 
con los distintos ámbitos señalados en el currículum adoptado por el establecimiento. 
 
Las regulaciones sobre esta materia que deben incorporarse en todo Reglamento Interno 
están explicitadas en el Anexo N°5 de la circular. (se adjunta anexo) 
 
Plazos (días hábiles) para envío de oficio: 
 
Salidas dentro de la comuna de origen con transporte: 20 días.  
Salidas dentro de la comuna que no solicite transporte: 5 días. 
 

 
 
 

Transporte:  
 

mailto:oficinadepartes@slepchiloe.gob.cl
mailto:rosa.aguila@slepchiloe.gob.cl
mailto:monica.zambrano@slepchiloe.gob.cl
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Los establecimientos que gestionen de manera directa su transporte (con autogestión de 
recursos), deberán velar porque exista toda la documentación legal del transporte (padrón, 
revisión técnica, permiso de circulación, seguro obligatorio) como también del chofer (licencia de 
conducir, certificado de inhabilidad para trabajar con menores) y mantenerlo en el establecimiento 
ante posibles fiscalizaciones.  
 
IMPORTANTE: Ninguna actividad fuera del establecimiento se puede realizar sin la autorización 
expresa de padre/madre/apoderado, la cual debe quedar en el recinto, como respaldo, ante 
posibles fiscalizaciones. 
 

 

INFORMA SALIDAS PEDAGÓGICAS 

NOMBRE DEL 
ESTABLECIMIENTO 

 

RBD  
DATOS DEL DIRECTOR (A)  

DATOS DE CONTACTO 
EMAIL  

TELEFONO CELULAR  
DATOS DE LA ACTIVIDAD 

PROFESOR(ES) 
ENCARGADO(S) 

 

TELEFONO CONTACTO  
OTROS ADULTOS 
RESPONSABLES 

 

TELEFONOS DE CONTACTO  
FECHA INICIO DE LA 

ACTIVIDAD 
 

FECHA TÉRMINO DE LA 
ACTIVIDAD 

 

LUGAR O LUGARES 
PROGRAMADOS 

 

NIVELES O CURSOS 
PARTICIPANTES 

 

DATOS DEL TRANSPORTE  
INDICAR TIPO DE 

TRANSPORTE (TERRESTRE 
AÉREO MARÍTIMO) 

 

NOMBRE DE LA EMPRESA  
RUT EMPRESA  

NOMBRE DEL O LOS 
CONDUCTORES 
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RUT CONDUCTOR  
PLACA PATENTE  

 

Declaro lo siguiente (marque las casillas si cuenta con el 
documento): (Esta documentación permanece en el establecimiento para 
posibles fiscalizaciones, no enviar copias adjuntas) 

 Cuenta con Autorización de los padres y apoderados 
 El transporte cuenta con documentación vigente 
 Todos los adultos, incluido él o los conductores, cuentan 

con Certificado de inhabilidad para trabajar con menores 
 Revisión del lugar 
 Garantiza seguridad 

 
PLANIFICACION TECNICO PEDAGÓGICA 

ASIGNATURA OBJETIVO DE 
APRENDIZAJE 

OBJETIVO 
TRANSVERSAL 

ACTIVIDAD 

    
    
    
    
    
    
    
    

 
 
Para las actividades vinculadas a Juegos Deportivos no es 
necesario informar al Departamento Provincial de Educación 
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NÓMINA DE ESTUDIANTES. 
 
 

 
 
 
 

 
 

NOMBRE CARGO RUT 
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